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Schemalaggning — Grundlaggande funktioner



Schemalaggning

Detta dokument beskriver grundlaggande delar i schemalaggning

Grupper
Perioder
Verktyg

Dra och slapp
Avvikelser



Grupper

En grupp ar byggstenarna for schemalaggning

Samma grupp anvands for narvaro, omdome,
betyg osv.

Om en larare ar kopplad till en grupp kommer
den ha alla positioner som gruppen laggs ut i
schemat.

En grupp kan laggas utan koppling till larare,
dar man sedan kopplar larare till specifika
lektioner tex bara mandagar.
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Perioder och veckor

* Schemat kan laggas i eget valda perioder eller
per vecka.

* Betygsattning ar frikopplat fran schemat. Sa

bade terminsbetyg och betyg vid kursslut kan
anda hanteras.
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Verktygsladan

Lista — det du kan dra och slappa ut i schemat
— Larare, grupper, elever och salar
Snegla — for att se mycket samtidigt

— Nar du markerar en grupp sa visar snegla allt som ar
kopplat till gruppen men mini-schema.

Installningar

— Motlagg, avvikelser, salar, stalla in lektioner.

Tid

— Har ser du hur mycket tid som ar lagt i vald schemavy
— For elev sa ser du faktisk tid jamfort med timplan
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Dra och slapp

Fran verktygsladans lista av grupper kan du
markera en grupp for att se vart den kan
placeras.

Du drar och slapper den till 6nskad position.

Langd pa lektion justeras genom att dra i
nedre kanten pa lektionen.
Alt. kan man ange standardlangd i Verktyg

Dar man slapper grupper skapas en koppling
till eleven, salen eller lararen.
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Schemalagd lektion

* Du kan slappa allt i listan pa en lektion. En
fraga kommer stallas vad du vill gora.
Sammanfoga, ersatta eller motlagga.

* Om du klickar pa en grupp i listan som redan
ar placerad visas alla positioner den finns i

schemat.

e Med koppla kan du koppla in en larare, elev
eller sal till en redan lagd i schemat.
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Avvikelser

e Andrar man i schemat s dndras det inte
historiskt.

* Tar man bort eller lagger till en elevi en grupp
andras det inte historiskt.

* Varje lektion kan ha avvikelser. Annan sal,
|arare, elever eller vara installd.
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